	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC ÁI MỘ B
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 2
TỪ NGÀY 12/9/2016 ĐẾN NGÀY 16/9/2016



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

12/9
	S
	- 8h: Chào cờ - Triển khai tháng An toàn giao thông – Phát động thi đua năm trật tự văn minh đô thị
- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, công tác bán trú (Cả tuần)

- 8h30: Dự Hội nghị triển khai kế hoạch bổ nhiệm chức danh nghề nghiệp và xếp lương viên chức trong các đơn vị sự nghiệp công lập thuộc quận tại Hội trường Quận ủy
- Lấy ý kiến dự thảo biểu điểm đánh giá thi đua các trường Tiểu học năm học 2016 – 2017
	GV – HS toàn trường
GVCN – GVBM

Đ/c Phú, Tuyết KT
Toàn thể CB-GV-NV
	Đ/c Vinh
Đ/c Phú

Đ/c Phú

Đ/c Phú
	

	
	C
	- 14h: Sinh hoạt chuyên môn khối 2
- Duyệt  Kế hoạch triển khai mô hình trường học điện tử

- Triển khai khung năng lực vị trí việc làm
	GV khối 2

Đ/c Vinh

Toàn thể CB-GV-NV
	Đ/c Vinh

Đ/c Phú

Đ/c Phú
	

	Ba

13/9
	S
	- 8h: Dự Hội nghị bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ phòng chống bệnh mắt học đường và triển khai kế hoạch y tế học đường năm học 2016-2017 tại TTYT Quận
- 8h30: Báo cáo kế hoạch triển khai công tác Đội đợt 1 – Triển khai công trình Măng non các lớp
	Đ/c Liên,  Lợi YT
Đ/c Nhung TPT, Vinh 
	Đ/c Liên
Đ/c Phú
	

	
	C
	- 14h: Sinh hoạt chuyên môn khối 4
- Tổng hợp góp ý về dự thảo biểu điểm đánh giá thi đua các trường Tiểu học năm học 2016 – 2017
	GV khối 4
Đ/c Liên 
	Đ/c Liên
Đ/c Phú
	

	Tư

14/9
	S
	- 8h: Bồi dưỡng đổi mới PP dạy học Mỹ Thuật tại Trường BDCB
- Nộp góp ý dự thảo biểu điểm đánh giá thi đua các trường Tiểu học năm học 2016 – 2017

- Tổng hợp đăng kí chuyên đề, hội giảng, SKKN
	Đ/c Ly MT
Đ/c Ng.Hương
TTCM, nhóm trưởng
	Đ/c Vinh
Đ/c Phú

Đ/c Liên
	

	
	C
	- 14h: Sinh hoạt chuyên môn khối 5

- 15h: Tặng quà cho HS con gia đình chính sách, HS có hoàn cảnh khó khăn nhân dịp Tết Trung thu
	GV khối 5

Đ/c Liên, Lợi
	Đ/c Vinh

Đ/c Phú
	

	Năm

15/9
	S
	- 8h30: Dự Hội nghị tổng kết hoạt động Chữ thập đỏ khối trường học năm học 2015-2016 và triển khai hoạt động Chữ thập đỏ năm học 2016-2017 tại Hội trường Quận ủy

- 9h: Văn phòng giao nhận công văn
- Xử lý công văn đi đến – giải quyết thủ tục hành chính
	Đ/c Lợi
Đ/c Ng Hương
	Đ/c Liên

Đ/c Phú
Đ/c Phú
	

	
	C
	- 14h: Sinh hoạt chuyên môn khối 1

- 14h: Các tổ nộp bài giảng điện tử về BGH
- 15h: Tổ chức Vui Tết Trung thu cho HS toàn trường
	GV khối 1

TTCM – Đ/c Thắng, Tuyết Tin
GVCN – BĐD 29 lớp
	Đ/c Liên
Đ/c Vinh

Đ/c Phú
	

	Sáu
16/9
	S
	- 8h: Dự khai giảng lớp Cao học Quản lý giáo dục tại Học viện QLGD 31 Phan Đình Giót
- 9h: Kiểm tra việc đăng tải thông tin trên trang Web
	Đ/c Thắng
	Đ/c Phú
Đ/c Vinh
	

	
	C
	- 14h: Sinh hoạt chuyên môn khối 3, 
- 14h: Chuyên đề SHCM tại TH Ngọc Lâm 
- 14h40: Sinh hoạt chuyên môn nhóm AN

- 16h30: Sinh hoạt chuyên môn nhóm TD, Tin, TA
- Các bộ phận nộp Kế hoạch tuần 3

- Các lớp tổng vệ sinh lớp học
- Duyệt thực đơn tuần 3
	GV khối 3

Đ/c Liên, Diên – Đ.Hạnh
GV AN

GV TD, Tin, TA

PHT – KT – VP

YT – TV – TBĐD – TPT - GV

 29 lớp

Đ/c Tuyết
	Đ/c Phú
Đ/c Liên
BGH

BGH

Đ/c Nhung, Lợi YT

Đ/c Phú
	

	Bảy

17/9
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	


                        HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                        (Đã ký)
                                                                                                                                            Ngô Thị Minh Phú
